
Weiterleitung OWA 
Eine Weiterleitung behält die E-Mails in Ihrem Studmail-Postfach, während die Umleitung diese 
ohne zu speichern an Ihre hinterlegte E-Mail-Adresse weiter sendet. 

Schritt 1: Kontakt erstellen  

1. Bei OWA mit ihren ZA-Zugangsdaten anmelden  
2. Auf die 9 Punkte neben E-Mail klicken 

 
3. Personen auswählen  

 

4. Auf neu klicken  

 
5. E-Mail-Kontakt erstellen zu welchem die E-Mails weiter- oder umgeleitet werden sollen 

  



Schritt 2: Regel für die Weiterleitung festlegen 

1. Auf die 9 Punkte neben Personen klicken  
2. E-Mail auswählen 

  
3. Auf das Zahnrad  
4. Optionen aufrufen 

  
5. Im Reiter -> Automatische Verwaltung auf Posteingangs- und Aufräumregeln klicken  

  



6. Auf das + Symbol bei Posteingangsregeln klicken  

 
7. Formular so ausfüllen (weiterleiten oder umleiten) 

  

  



8. Kontakt hinzufügen 

 
9. Speichern  


