Westfalische
Hochschule

Gelsenkirchen Bocholt Recklinghausen

Erstellen und Hinzufligen einer Signatur zu Nachrichten

1) Signaturen werden in Thunderbirds Dialogfenster Konten-Einstellungen angelegt. Klicken Sie auf
Anwendungsmeni =» Einstellungen = Konten-Einstellungen.

s =] A
Aktivitaten Neue Nachricht » Aktivititen
Filter » Anhinge » Filter »
Bearbeiten » e
2% Add-ons - ) & Add-ons
uchen 5 »
- Einstellungen
Einstellungen 4 -
& Drucken.. Konten-Einstellungen .
Datei » Speichem als Meniileiste »
Ansicht » :rdrnerk - v Hauptsymbolleiste »
apierkorb leeren 2 2
Navi gati on » Konten-/Ordneransicht »
3 v | Schnelffilterleiste »
Nachricht » :
v | Statusleiste »
Termine und Aufgaben 4 5
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Extras 4
) Fensterlayout >
Hilfe >

2) Wahlen Sie dann im linken Bereich auf das Konto, fur das Sie eine Signatur anlegen wollen.

Konten-Einstellungen

BT Ol Il Konto-Einstellungen - <max.mustermann@beispiel.de>
Server-Einstellungen

Kopien & Ordner Konten-Bezeichnung: = max.mustermann@beispiel.de
Verfassen & Adressieren Standard-Identitit
Junk-Filter Diese Informationen erhalten Empfanger Ihrer Nachrichten.
Synchronisation & Speicherplatz
N
Empfangsbestitigungen (MDN) Thr Name: Max Mustermann
S/MIME-Sicherheit E-Mail-Adresse:  max.mustermann@beispiel.de
2 8 Lokale Ordner Antwortadresse:  Empfdnger sollen an diese Adresse antworten

Junk-Filter Organisation:
Speicherplatz

: i F B.: fi

4 P Server (SMTP) Signaturtext: HTML verwenden (z.B.: <b>fett</b>)

Falls Sie mehrere E-Mail-Konten haben, miissen Sie fiir jedes davon Signaturen separat einrichten.
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3) Um eine Reintext-Signatur einzurichten, geben Sie den Text, den Sie an jede ausgehende Nachricht
hangen wollen, im Feld Signaturtext ein. Reintext-Signaturen funktionieren sowohl mit HTML- als

auch mit Reintext-formatierten Nachrichten.

Speicherplatz

...bewirkt...

4l Postausgangs-Server (SMTP)

Signaturtext:

[] HTML verwenden (z.B.: <b>fett</b>)

Mit freundlichen GriRen
Vorname Nachname

Aufgabengebiet
E-Mail:vorname.nachname@w-hs.de

Tel. : + 49 (209) 9596-379

[] Stattdessen eine Datei als Signatur anhangen (Text, HTML oder Grafik):

‘ ‘ Durchsuchen.., |

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Emat Optionen Extras Hilfe

3F Senden | + Rechtschr. |~ @Anhang v @&S/MME v & Speichem v

Von:  Max M max.

2l An:

Betreff:

Vorformatiert ¥ Feste Breite

Mit freundlichen GruBen
Vorname Nachname

Aufgabengebiet

E-Mail:vorname.nachname@u-hs.de
Tel. : + 49 (209) 9596-379
Fax: + 49 (209) 9596-800

Westfalische Hochschule|
Neidenburger Str. 43
45897 Gelsenkirchen

www . w-hs.de
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4) Um HTML-Formatierung in lhrer Signatur zu verwenden, aktivieren Sie HTML verwenden mit einem Hakchen und
formatieren Sie den Signaturtext mit den gewiinschten HTML-Auszeichnungen. Wenn Sie Nachrichten im
Reintextformat (statt im HTML-Format) senden, werden Textzeichen an die Stelle der HTML-Auszeichnungen

gesetzt.

=

...bewirkt...

Junk-Filter
Speicherplatz
4l Postausgangs-Server (SMTP)

‘| Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Optionen Extras Hilfe

Organisation:

Signaturtext: HTML verwenden (z.B.: <b>fett</b>)

Mit freundlichen GriRen<br/> -
<b>Vorname Nachname</b><br/>

m

<br/>

<em>Aufgabengebiet</em><br/>

<br/>

E-Mail:vorname.nachname@w-hs.de<br/>

Tel. : + 49 (2089) 9596-379<br/> X

Stattdessen eine Datei als Signatur anhangen (Text, HTML oder Grafik):

5f Senden | o Rechtschr. | v (Il Anhang |~ @ S/MIME |~ & Speichern |~

Von:  Max M

<Max.m r‘ |.de> max

An: |

Betreff:

~ | Variable Breite L Sy A‘| A AA|:

Mit freundlichen GriiRen
Vorname Nachname

Aufgabengebiet

E-Mail:vorname.nachname@w-hs.de

Tel. : + 49 (209) 9596-379
Fax: + 49 (209) 9596-800

Westfélische Hochschule
Neidenburger Str. 43
45897 Gelsenkirchen
www.w-hs.de
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Signatur der Westfalischen Hochschule

Hier die vollstandige Signatur der Westfalischen Hochschule:

Mit freundlichen Grii3en
Vorname Nachname

Hochschule

Gelsenkirchen Bocholt Recklinghausen
University of Applied Sciences

w ~ Westfélische

Aufgabengebiet

E-Mail:vorname.nachname@w-hs.de

Tel.: + 49 (209) 9596-379
Fax: + 49 (209) 9596-800

Westfalische Hochschule
Neidenburger Str. 43 45897
Gelsenkirchen
www.w-hs.de

Signaturen in Dateien gespeichert

5) Als Alternative dazu kdnnen Sie eine Datei angeben, die lhre Signatur enthalt. Aktivieren Sie Stattdessen eine
Datei als Signatur anhangen mit einem Hakchen und klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei
auszuwahlen. Die Datei kann entweder Reintext oder HTML-formatierten Text enthalten. Wenn Sie eine
HTMLformatierte Signatur haben, muss der Nachrichtenempfanger imstande sein, HTML-formatierte
Nachrichten in seinem E-Mail-Programm anzuzeigen. Falls er diese Fahigkeit deaktiviert hat, wird die Signatur in
Reintext umgewandelt und Bilder werden nicht angezeigt.

Eine Moglichkeit, eine Signaturdatei anzulegen, ist die Verwendung des Nachrichteneditors von Thunderbird.
Beispiel: Verfassen Sie eine neue HTML-formatierte Nachricht in Thunderbird Datei=» Neu =» Nachricht. Stellen
Sie sicher, dass die HTML-W erkzeugleiste angezeigt wird. (Falls sie nicht angezeigt wird, verfassen Sie gerade
eine Reintext-Nachricht, nicht HTML. Um zu HTML zu wechseln, wahlen Sie Ansicht =» Formatierungsleiste.
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1) Verfassen und formatieren Sie lhre Signatur wie gewinscht. Eine Vielzahl an Formatierungsfunktionen

2)

3)
4)

5)

erreichen Sie Uber die Menis Einfiigen und Format.

—_—

F Verfassen: (kein Betref
Datei Bearbeiten Ansicht Optionen Extras Hilfe
¥2E Senden \ « Rechtschr. ~ @J Anhang ¥ &sMME ~ & Speichern ¥

Von: Max Mustermann <max.mustermann@beispiel.de> maxmustermann@beispiclde

4

> An:

et »

1

Betreff:

[
(M
i
1
[ |
4
:
4

Normaler Text ¥ = Variable Breite Z .l_ AL A A‘| A AA | ==

Mit freundlichen GriiRen
Vorname Nachname

Aufgabengebiet

Klicken Sie auf Datei =» Speichern als = Datei. Vergewissern Sie sich, dass ,HTML-Dateien®
ausgewahlt ist, geben Sie dann einen Dateinamen an und klicken Sie auf Speichern.
SchlieRen Sie das Nachrichtenfenster und verwerfen Sie die Nachricht, ohne sie zu speichern.

Offnen Sie die Konten-Einstellungen unter Extras =» Konten-Einstellungen und wéahlen Sie das E-
MailKonto im linken Bereich.

Aktivieren Sie Stattdessen eine Datei als Signatur anhangen mit einem Hakchen, klicken Sie auf
Durchsuchen und wahlen Sie die eben erzeugte Datei aus.
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Grafikdateien in Signaturen verwenden

6) Um eine Grafikdatei von lhrem lokalen Rechner in eine Signatur einzubauen, folgen Sie den Schritten
oben, bei denen die Erstellung einer HTML-Signatur erlautert wurde. Wenn Sie die Signatur verfassen,
verwenden Sie den Menibefehl Einfligen =» Grafik, um die gewiinschte Grafik auszuwéahlen und
einzufigen.

[ Grafik-Eigenschaften 1

i Adresse | Dimensionen | Erscheinungsbild l Link |

Grafik-Adresse:

meinLogo.png

Dieses Bild an die Nachricht anhdngen Durchsuchen...

Tooltip:

@ Alternativtext: | Mein Logo

) Alternativtext nicht verwenden

. Grafikvorschau
; OriginalgroBe:

main (DOgo  Breite: 414 S
‘ Hohe: 114 M_]

L OK ] ’ Abbrechen I

In diesem Dialog kénnen Sie auch andere Aspekte der Grafik angeben wie zum Beispiel die Grol3e, eine
URL als Verknupfungsziel, die Position in Bezug auf den Text usw.

Des Weiteren kdnnen Sie als Teil lhres Anhangs ein Bild angeben, das sich auf einem Webserver befindet.
Geben Sie einfach die Bild-URL in dem Feld an, in dem Sie sonst den Dateinamen angeben wiirden. Wenn
Sie ,Dieses Bild an die Nachricht anhangen* aktivieren, wird das Bild als Anhang hinzugefiigt. Wenn Sie
das Bild nicht anh&ngen, mussen die Empfanger der Nachricht eine aktive Internetverbindung besitzen, um
das Bild sehen zu kénnen. Bedenken Sie auch, dass viele Leute ihre E-Mail-Programme so eingestellt
haben, dass externe Inhalte blockiert werden, was das Anzeigen des Bildes verhindern wirde, solange es
nicht an die Nachricht angehangt wurde.




